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	             Администрация  

           сельского поселения

                  «Подтыбок»


                                                                  ШУÖМ
                                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
	от 30.03.2026   года
	                                                                №  09


                            (Республика Коми, Корткеросский район, п. Подтыбок)

    Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет»
        Во исполнение требований Федерального закона от 27 июля 2010 г.            № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Постановления Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 года N 1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, администрация сельского поселения «Подтыбок» Постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет» (далее Регламент) согласно приложению.
2. Постановление администрации сельского поселения «Подтыбок»   от   26 мая 2021 года № 10 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста 16 лет» считать утратившим силу.
           3.    Постановление вступает в силу со дня его обнародования.
4.    Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                                                        Е. И. Михайлова

                                                                                                  Утвержден постановлением
Главы сельского поселения «Подтыбок»

                                                                                от 30.03. 2026 г. № 09
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет»

I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет» (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрация сельского поселения «Подтыбок» (далее – Орган), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при выдаче разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет (далее – муниципальная услуга).
Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются физические лица – несовершеннолетние, достигшие возраста 16 лет, зарегистрированные на территории муниципального образования. 

1.3. Интересы заявителей, в целях получения муниципальной услуги могут представлять лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями (далее - представитель заявителя).
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующими признакам заявителя, определенного в результате анкетирования.

1.5. Признаки заявителя (представителя заявителя) определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с таблицей 1 «Перечень общих признаков заявителей», согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.

1.6. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с таблицей 2 «Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги», согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту признаков заявителя.

1.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), на Официальном сайте Органа.
                            II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией сельского поселения «Подтыбок» муниципального района  «Корткеросский».
2.3. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ, уполномоченный на организацию в предоставлении муниципальной услуги в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления уведомления и выдачи результата муниципальной услуги заявителю.

                         Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) Постановление администрации сельского поселения «Подтыбрк» о разрешение на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим совершеннолетия;

2) уведомление об отказе в выдаче разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет.
2.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.6. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в системе электронного документооборота или журналах входящей (исходящей) корреспонденции исполнителем, ответственным за выполнение административной процедуры.
                                 Срок предоставления муниципальной услуги
2.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10  рабочих дней, с момента обращения заявителя с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
            2.8. Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Коми, не предусмотрен.

2.9. В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, составляет 5 рабочих дней со дня его регистрации.
2.10. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления (запроса) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

           в уполномоченном органе, в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в уполномоченный орган; 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном сайте администрации сельского  поселения «Подтыбок» в сети Интернет; 

в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ.
Размер платы, взимаемой с заявителя  при предоставлении муниципальной услуги, 

и способы ее взимания 

2.11.Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12. Сведения о размещении на ЕПГУ информации о размере государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги - сведения отсутствуют.

2.13. Порядок и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами - не предусмотрено.

   Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата, в том числе через МФЦ, составляет не более 15 минут.
    Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
2.15. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в приемный день Органа - путем личного обращения;

- в день их поступления в Орган - посредством почтового отправления
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга
2.16. Здание (помещение) Органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для справок.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами, обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Информационные стенды должны содержать:

· сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;

· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;

- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).
Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 
Требования, к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, включая требования к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения заявления и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги, размещены на  официальном сайте Органа (https://podtybok-r11.gosweb.gosuslugi.ru/), Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Показатели доступности и качества муниципальных услуг
2.17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
	I. Показатели качества

	1. Удельный вес заявлений граждан, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений граждан в Органе
	%
	100

	2. Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление услуги в общем количестве заявлений на предоставление услуги через МФЦ
	%
	0

	3. Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги в Органе
	%
	0

	4. Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги через МФЦ
	%
	0

	II. Показатели доступности

	1. Наличие возможности получения муниципальной услуги  в   электронной  форме  по   составу   действий, которые заявитель вправе совершить при получении муниципальной услуги:
	да/нет
	нет

	1.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	нет

	1.2. Запись на прием в орган (организацию), МФЦ для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги
	да/нет
	нет

	1.3. Формирование заявления
	да/нет
	нет

	1.4. Прием и регистрация органом (организацией) - заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	да/нет
	нет

	1.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	нет

	1.7. Получение сведений о ходе выполнения заявления
	да/нет
	нет (в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий)

	1.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	нет

	1.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего, работников
	да/нет
	да

	2. Наличие возможности (невозможности) получения муниципальной услуги через МФЦ
	Да (в полном объеме/не в полном объеме)/нет
	нет

	3. Возможность получения услуги через ЕПГУ
	да/нет
	нет

	4. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность
	да/нет
	да

	5. Возможность (невозможность) получения услуги посредством направления заявления о предоставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных       и         муниципальных        услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
	да/нет
	нет


Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещены на  официальном сайте Органа (https://podtybok-r11.gosweb.gosuslugi.ru/).
                     Иные требования, к предоставлению муниципальной услуги

2.18. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для предоставления муниципальной  услуги находятся на сайте Органа (https://podtybok-r11.gosweb.gosuslugi.ru/).

2.19. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги - не предусмотрен.

2.20. Размер платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги в случаях, когда размер платы установлен законодательством Российской Федерации - не предусмотрен.

2.21 .Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:

- Официальный сайт Органа (https://podtybok-r11.gosweb.gosuslugi.ru/).
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

2.22. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.23 . Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренных частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
          2.24. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги
2.25. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с разделением на:

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно;

б) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия (документ, предоставляемый по собственной инициативе).

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении  3 к настоящему Административному регламенту.

2.26. Перечень способов подачи заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приводится в приложении 2 к административному регламенту. 

Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган заявление, а также прилагаемые к нему документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, одним из следующих способов по выбору заявителя: 

1) в электронной форме посредством Единого портала;

2) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган;

3) через МФЦ, 
4) посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной  услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.27.. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту
2.28. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.29. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту
                                 III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур: 

а) профилирование заявителя; 

б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
в) межведомственные информационные взаимодействия;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Административная процедура «Профилирование заявителя». 

Профилирование заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя и проводится специалистом уполномоченного органа или специалистом МФЦ.
 Профилирование заявителя осуществляется: 

в уполномоченном органе при личном обращении заявителя в уполномоченный орган; 

в МФЦ при личном обращении заявителя в МФЦ.
При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги  посредством почтового отправления профилирование заявителя не осуществляется.
3.3. Административная процедура «Приёма заявления (запроса) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги».
3.3.1.Сведения о перечне документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи указанных запроса,  документов и (или) информации приведены в приложении 2  к настоящему Административному регламенту.
3.3.2.Способы установления личности заявителя (представителя заявителя): 

при личном обращении в уполномоченный орган или в МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 

при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги  посредством почтового отправления - копия документа, удостоверяющего личность; 

при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала государственных услуг – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,  обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
3.3.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
3.3.4. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе или в МФЦ.
Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших в уполномоченный орган непосредственно, из МФЦ, посредством почтового отправления, с использованием Единого портала (при наличии технической возможности) осуществляется в день их поступления.
Срок выполнения административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

По окончании приема заявления и приложенных к нему документов при личном обращении в уполномоченный орган или МФЦ заявителю выдается расписка по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту.
3.4. Административная процедура «Межведомственное информационное взаимодействие» не осуществляется.
3.5. Административная процедура «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги».
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является наличие в Органе зарегистрированных документов, указанных в приложении 2 настоящего Административного регламента.

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги специалист Органа:

- определяет соответствие представленных документов требованиям, установленным в приложении 2 Административного регламента;

- анализирует содержащиеся в представленных документах информацию в целях подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги, а также необходимости предоставления Органом муниципальной услуги;

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных приложение 4 Административного регламента.

Специалист Органа в течение 2 рабочих дней по результатам проверки готовит один из следующих документов:

- проект решения о предоставлении муниципальной услуги;

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае наличия оснований, предусмотренных приложение 4 настоящего Административного регламента).

Специалист Органа после оформления проекта решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги передает его на подпись руководителю Органа в течение 1 рабочего дня.

Руководитель Органа подписывает проект решения о предоставлении муниципальной услуги (решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) в течение 2 рабочих дней со дня его получения.

Специалист Органа направляет подписанное руководителем Органа решение сотруднику Органа, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю.

3.5.2. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является соответствие запроса и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего Административного регламента.

3.5.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня получения из Органа, полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5.4. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и передача принятого решения о предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) сотруднику Органа, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю.

Результат административной процедуры фиксируется в журнале исходящей документации сотрудником Органа, ответственным за выдачу результата предоставления услуги.
3.6. Административная процедура «Предоставление результата муниципальной услуги».
3.6.1 Основанием начала исполнения административной процедуры является поступление специалисту Органа, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, или специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, разрешения вступить в брак или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в Органе, при поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги сотрудник Органа, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления услуги.

Информирование заявителя осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты. 

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет сотрудник Органа, ответственный за выдачу результата предоставления услуги:

- при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, либо

- документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.

В случае, если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги  посредством порталов государственных и муниципальных услуг (функций), то уведомление о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляется в личный кабинет заявителя через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие в день поступления от Органа результата предоставления муниципальной услуги регистрирует входящий документ (результат предоставления муниципальной услуги) и выбранным заявителем способом информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет работник МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя заявителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, оформляет расписку заявителя в получении результата предоставления муниципальной услуги. 

3.6.2. Критерием принятия решения является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления государственной услуги. 

3.6.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня с момента поступления сотруднику Органа, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, сотруднику МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.6.4. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю оформленного разрешения вступить в брак, или решения об отказе в выдаче разрешения вступить в брак.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется специалистом Органа в журнале регистрации исходящей корреспонденции.
3.7. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления: 

а) по телефону; 

б) посредством Единого портала; 

в) посредством электронной почты.
.

                                                                                                                                           Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним
 лицам, достигшим возраста 16 лет»
Таблица 1. Перечень общих признаков заявителей 

	Наименование признака заявителя
	Признак заявителя

	Муниципальная услуга 

«Выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет»

	1. К какой категории относится заявитель?
	Заявители:

1. Физическое лицо

2. Представитель заявителя

	2. С каким заявлением обратился заявитель?
	Выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет


Таблица 2. Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует
 одному варианту предоставления муниципальной услуги

	Категория заявителя
	Результат предоставления

муниципальной услуги

	Вариант предоставления муниципальной услуги – 
Выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, 

достигшим возраста 16 лет

	1. Физическое лицо

2. Представитель заявителя
	Решение о выдаче разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет

	1. Физическое лицо

2. Представитель заявителя
	Уведомление об отказе в выдаче разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16


Административная процедура: Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

	1. Физическое лицо

2. Представитель заявителя
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

	1. Физическое лицо

2. Представитель заявителя
	Отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
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                       Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
                             для предоставления муниципальной услуги

	Идентификатор
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации, а также способы их подач
	Способы подачи документов и требования к представлению

документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей

и иные необходимые требования

	1. В случае обращения заявителя за предоставлением предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним  лицам, достигшим возраста 16 лет»

	1.1. Перечень необходимые документов, которые заявитель должен предоставить

самостоятельно

	Заявитель
	Заявление о предоставлении

муниципальной услуги
	Оригинал – Уполномоченный орган, МФЦ, ЕПГУ, Почта

	
	Документ, удостоверяющий личность
	Оригинал или копия – Уполномоченный орган, МФЦ, Копия - ЕПГУ, Почта

	
	свидетельства о рождении

несовершеннолетнего
	Оригинал или копия – Уполномоченный орган, МФЦ, Копия - ЕПГУ, Почта

	
	свидетельства о смерти, в случае смерти законных представителей несовершеннолетнего, желающего вступить в брак
	Оригинал или копия – Уполномоченный орган, МФЦ, Копия - ЕПГУ, Почта

	
	решение суда, в случае лишения родительских прав одного из родителей, признании недееспособным, безвестно отсутствующим, документ подтверждающий наличие

уважительных причин для вступления в брак(справка о наличии беременности, копия свидетельства о рождении

общего ребенка (детей) у лиц, желающих вступить в брак, справка о срочном призыве на военную службу (при наличии

соответствующего обстоятельства) или

документы, подтверждающие наличие

иных исключительных случаев)
	Оригинал или копия – Уполномоченный орган, МФЦ, Копия - ЕПГУ, Почта

	2.Перечень необходимых документов, которые заявитель вправе предоставить
 по собственной инициативе: отсутствуют
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	Данные заявителя (физического лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя 

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя 

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу снизить мне ___________________________________________

(Ф.И.О. несовершеннолетнего(ей), дата рождения)

____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

брачный возраст  и дать разрешение на регистрацию брака с ___________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. лица, с которым несовершеннолетний(яя) хочет вступить в брак, его дата рождения)

 в связи с тем, что 

_________________________________________________________________

(указать причину)

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

	№
	Категория (признак) заявителя
	Основание

	1. Основания для отказа в приеме заявления (запроса) о предоставлении муниципальной

услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.1
	Все категории заявителей
	1) представление неполного комплекта документов; 

2) представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ,   удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

4) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

5) заявление и документы, необходимые для предоставления

услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований; 

6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
7) выявлено несоблюдение установленных статьей 11   Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 

8) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 

9) копии документов не заверены в порядке, предусмотренном

законодательством Российской Федерации, в случае предоставления копий;
10) заявление направлено в уполномоченный орган , который

не вправе предоставлять муниципальную услугу; 

11) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя

	2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	2.1
	Все категории

заявителей
	1) отсутствие одного или нескольких документов,  необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных приложением 2 

настоящего Административного регламента; 

2) отсутствие у заявителей регистрации по месту жительства

на территории сельского поселения «Подтыбок»

	3. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

	3.1
	
	Не предусмотрены
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                                                              РАСПИСКА

                      в получении документов, представленных заявителем
Настоящим удостоверяется, что заявитель ______________________ 

(Ф.И.О.) 

представил(а) следующие документы (с указанием количества и формы представленного документа): 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Выдал расписку __________________________________________________ 
(Ф.И.О., должность, подпись лица, принявшего документы)

«___»_____________20___г. 

Документы выдал: ________________________________________________ 

                                 (Ф.И.О., должность, подпись лица, выдавшего документы)
Документы получил: ______________________________________________ 

                                   (Ф.И.О., подпись лица, получившего документы)

